Obec Stfibfec
Verejna vyzva ¢. 1/2021

Obec St¥ibfec jako Gzemni samospravny celek v souladu se zdkonem ¢ 312/2002 Sh., o Gfednicich Gzemnich
samospravnych celkd, v platném znéni, vyhlasuje vefejnou vyzvu ¢. 1/2020 na pracovni misto urednika/ce —
zaméstnance Obecniho Uradu Stfibrec.

Misto vykonu prace: Obec Stfibfec — Obecni ufad ¢.p. 149

Druh prace: referent - Gcetni

komplexni ucetni agenda obce

spoluprdce a priprava podklad( pro sestavovani rozpoctu obce, rozpoctovych opatfeni, zavérecného uUctu
obce, zpracovani mésic¢ni a rocni uzdvérky obce

kompletni inventarizace obce

poplatkovd agenda, elektronické bankovnictvi, vedeni pokladny

komplexni mzdova agenda

obsluha datové schranky a spisové sluzby

obsluha zakladnich registri verejné spravy

zpracovani danovych pfiznani obce

archivace

kontroly v ramci samospravného tzemniho celku dle zdakona 320/2001 Sh., o financni kontrole, kontrolni
¢innosti na useku hospodareni pfispévkové organizace

dalsi administrativni ¢innosti a pInéni dil¢ich ukold dle platného organizacniho a pracovniho fadu Obce
Stiibrec

Platové zarazeni:

9-10 platova tfida, v souladu s natizenim vlady ¢. 300/2019 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve
verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisi a osobni ohodnoceni

Pracovni Uvazek 40 hodin tydné

Pracovni pomér na dobu neurcitou

Predpoklddany ndstup:

Pracovni Gvazek 40 hodin tydné

Pozadavky

Zverejnéno: 14.5.2021

Predpoklady podle §4

Vzdélani USO, VOS nebo VS, zaméFeni oboru studia na spravni ¢innosti a vefejnou spravu

Pokrocild uzivatelska znalost prace na PC (MS Windows, MS Office, Internet Explorer)

Komunikac¢ni schopnosti, uroven vystupovani a jednani s lidmi

Flexibilita (prizpUsobeni se zménam stylu a obsahové népini prace)

Znalost spravniho fadu, zakona o obcich (obecni zfizeni), zakona o Ucetnictvi a zakona o rozpoctovych
pravidlech tzemnich celkd

Znalost informacniho systému

Praktické zkuSenosti s vedenim Ucetni agendy

Schopnost a ochota déle se vzdélavat (vzdélavani zaméstnanct Uzemné samospravnych celkd)

V pripadé dotazl ¢i doplnéni informaci volejte 723722943, starosta nebo 606821478, mistostarosta
Nabidky zasilejte pisemné na adresu: Obec Stfibrec, Stfibfec 149, 379 01 Trebon, do 28.5. 2021 do 14:00
hodin

Zadame 7adatele, aby v zddostech bylo uvedeno telefonni &islo.




